ROZPORZADZENIE
MINISTRA FINANSOW ¥

z dnia 21 grudnia 2006 r.

w sprawie dokumentowania zaptaty optaty skarbowej
oraz trybu jej zwrotu
(tekst opracowany na podstawie Dz. U. Nr 246, (1804)

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 16 listopada 6200 o optacie skarbowe]
(Dz. U. Nr 225, poz. 1635) zaidza s¢, co nasipuje:

§ 1.Rozporadzenie okréla:

1) dokumentowanie zaptaty optaty skarbowej;

2) tryb zwrotu optaty skarbowej;

3) sposob sposrlzania adnotacji potwierdzaych zaptat optaty skarbowej, zwolnienie od
niej lub wykczenie obowizku jej zaptaty.

§ 2.llekro¢ w rozporadzeniu jest mowa o:

1) organie — rozumie &iprzez to organ administracji adowej lub samormowej,
a take podmiot, o ktérym mowa w art. 1 ust. 2 ustawyntadl6 listopada 2006 r. 0
optacie skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz. 1635), zwalade] ustaw;

2) wniosku — rozumie siprzez to podanie lub protokot stwierdmaj wniesienie podania
albo podanie wniesione w formie dokumentu elektnmégo sporzonego
i doreczonego zgodnie z aghnymi przepisami;

3) zgloszeniu — rozumie eiprzez to zgtoszenie lub protokdt stwierdzsj dokonanie
zgtoszenia albo zgtoszenie dokonane w formie dokume elektronicznego
sporadzonego i dagczonego zgodnie z oghnymi przepisami;

4) pelnomocnictwie — rozumie ¢Si przez to dokument stwierdaay udzielenie
petnomocnictwa lub prokury albo jego odpis, wypib kopk.

§ 3.1. Skfadajcy wniosek lub petnomocnictwo albo dokosey zgtoszenia zobowzany jest
zakczye dowdd zaptaty naimej optaty skarbowej. Dowodd ten pozostawiawiaktach sprawy,
z zastrzeeniem ust. 2.

2. Na zadanie podmiotu, ktory dokonat zaptaty optaty skavbp dowdd zaptaty me
zost& zwrécony, po uprzednim dokonaniu na jego odwrameotacji okrélajacej przedmiot
optaty skarbowej, kwetuiszczonej optaty, datdokonania zgtoszenia albo zémia wniosku lub
petnomocnictwa, potwierdzonej pieck urzecdowa oraz podpisem osoby dokoacgj adnotacji
z podaniem imienia, nazwiska i stanowiskazewego. Adnotacja taka powinnadgokonana
takze na wniosku, zgtoszeniu lub petnomocnictwie, Zrzaseniem,ze zamiast daty dokonania
zgtoszenia albo zi®nia wniosku lub petnomocnictwa najeokresli¢ dat wptaty i numer
pokwitowania lub numer rachunku bankowego, na kigotaty dokonano.

8§ 4.1. W przypadku ztzenia wniosku o zwrot optaty skarbowej, o ktérym naow art. 9 ust.
2 ustawy, przed wydaniem decyzji w sprawie zwrejuoptaty, organ podatkowy wzywa organ,



do ktdrego wniesiono wniosek o dokonanie czyeharzdowej, wydanie zZaviadczenia lub
zezwolenia (pozwolenia, koncesji) lub do ktoregazaho zgtoszenie, na podstawie ktorego ma
by¢ dokonana czynrié urzedowa, albo ktéremu wniosek taki lub zgtoszenie kazano, a ktéry
nie dokonat czynn@wi urzzdowej, nie wydat zawiadczenia lub zezwolenia (pozwolenia,
koncesji), do przekazania tego wniosku lub zgtoggeralbo ich péwiadczonych kopii, wraz

z dowodem zaptaty optaty skarbowej, a gdy zostatwrocony, wraz z adnotacp dokonaniu
zaptaty optaty skarbowe;j.

2. Jeeli w przypadkach, o ktorych mowa w ust. 1, ohgek zaptaty optaty skarbowej
ciazyt solidarnie na osobach lub jednostkach éllkreych w art. 5 ust. 1 ustawy, decyzj
0 zwrocie wydaje giwszystkim solidarnie zobowzanym do jej zaptaty, natomiast zwrot optaty
skarbowej nagpuje na rzecz jednej z tych oséb lub jednostelestdmej w decyzji o zwrocie.

8 5.Wydapc dokument, organ zamieszcza na nim adn@tapptwierdzon pieczcia
urzegdowa oraz podpisem osoby dokonogj adnotacji z podaniem imienia, nazwiska
i stanowiska sttbowego, w ktorej:

1) w przypadku, gdy dokonano zaptaty optaty skadjowokrela wysokad¢ uiszczonej

optaty, da¢ wptaty oraz numer pokwitowania lub numer rachubhkunkowego urau
gminy (miasta);

2) w przypadku, gdy przepisy szczegolne dopuszanayliwos¢ rozpatrzenia wniosku
Mimo nieuiszczenia nateej optaty — okréa podstaw prawrs jej niepobrania;
3) w przypadku, gdy czyndé urzzdowa, zawiadczenie lub zezwolenie (pozwolenie,

koncesja) nie podlegajoptacie skarbowej lubasod niej zwolnione — okiéa
podstaw prawry wytaczenia lub zwolnienia.

8§ 6. 1.Jeeli w wyniku dokonania czynsoi urzdowej nie jest wydawany dokument,
adnotaag, o ktérej mowa w 8 5, organ zamieszcza na wni@ka na zgtoszeniu.

2. Jeeli petnomocnictwo nie podlega optacie skarbowdp liest od niej zwolnione,
adnotaag, o ktérej mowa w 8 5 pkt 3, organ zamieszcza ozonlym dokumencie.

8 7.Rozporadzenie wchodzi wycie z dniem 1 stycznia 2007 r.

D Minister Finanséw kieruje dziatem administracjadewej - finanse publiczne, na podstawie § 1 uspk®2
rozporadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 lipca 2006 sprawie szczegotowego zakresu dziatania Miaist
Finanséw (Dz. U. Nr 131, poz. 908 i Nr 169, poz204R



